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RA 2019 Carga web

El presente instructivo, tiene como finalidad facilitar el proceso de carga de los
cuadernillos de Relevamiento Anual, en el sistema de carga WEB.

Les recordamos que estamos a su disposicion para atender cualquier consulta o duda, sobre la
utilizacion del Sistema de Carga WEB- RA2017 a través de la mesa de ayuda 299-4424153, o
enviandonos un correo al siguiente mail: soporterelevamiento@gmail.com

INGRESO AL SISTEMA: abra un navegador (Chrome con preferencia) y en su barra superior de
navegacion digite e ingrese a:

http://estadisticasedungn.com.ar
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Bienvenido al sistema de carga del RELEVAMIENTO ANUAL ==

Para ingresar al sistema indique su nombre de
uuuuuuu ¥ contrasefia

Usuario:

Contrasefia

El navegador que st utilizando no es 100% compatible con 12 splicacion
Se recomienda utilizar Kmeleon {descargar]
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INGRESO: Cada establecimiento utilizar& como usuario y contrasefia el Cue-anexo del
establecimiento a cargar. El mismo consta de 9 caracteres numeéricos (se debe ingresar sin el guion).

Usuario: (CUE-Anexo) Ejemplo: 5800XXX00
Contrasefa: (CUE-Anexo) Ejemplo  5800XXX00

Debe tener presente que:

a) Cuando el establecimiento tenga uno 0 mas anexos, para cargar cada cuadernillo, se utilizara el
usuario y contrasefia correspondiente a cada uno de ellos.

b) En el caso de que un establecimiento tenga mas de una modalidad, por ejemplo Comun y
Especial, al ingresar al sistema vera la totalidad de cuadernillos a cargar. En este caso aparecera
un cuadernillo celeste para la modalidad comudn y uno rosa para la modalidad especial.




c) Todos los cuadernillos tendran un area de ‘“caracteristicas del establecimiento”. Es

independiente y su carga se realiza una vez finalizados todos los cuadros de matricula y cargos.
Es Unica por cada establecimiento.

COMENZAR LA CARGA: .
Para ingresar al cuadernillo, hacemos Clic en ﬂlngrew
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Una vez que ingresamos debemos hacer clic en & harcar Recibido

Ventana de estado: notifica sobre el
estado en que se encuentra el
Lista de Cuadernillos cuadernillo.
" I

Faltante 4 Marcar Recibida

4] Caracteristicas del Establecimiento (Todos)

( Faltants ) VMarcar Recibido
7 o Comiin y Artistica S/EGB (Celeste) @/ e

Una vez que se marca como recibido, podemos ver un cambio en la ventana de estado. Pasara de
faltante a recibido.
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Acibido [ ver o werificar

( Recibido [E i ver o werificar

\Recibido [ ver o warificar
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iIMPORTANTE!

Verificar si el sistema tiene los niveles actualizados para su establecimiento

cUe-Anexo: 5800

Nombre ESCUELA PRIMAR L (|
Cueanexo 5.5 (.

Estado Activo

Responsable ——

Oferta {Activo) Comidn - Primaria de 7 afios

Oferta (Activo) Comun - Jardin de infantes

Lista de Cuadernillos

M co comun y Artistica S/EGE (Celeste)

m Caracteristicas del Establecimiento (Todos)

En caso de que se deba dar de alta/activar o Baja/Inactivar algin nivel, deberan
solicitarlo por mail al Departamento de estadistica: soporterelevamiento@gmail.com

COMENZAR CON LA CARGA: podemos acceder de dos maneras:

Entrar directamente al cuadernillo, e ir pasando cuadro por cuadro: hacemos clic en

y entraremos directamente al primer cuadro del cuadernillo.

CUE-Anexo: 580000

Nombre escueLa PRiMARIA (I
Cueanexo 5300
Estado Activo
Responsabla . Para cargar datos de matricula y
COferta (Activo) Comin - Primaria de 7 afios Cargos
Lista de Cuadernillos /
X
M co comun y Artistica S/EGB (Celeste) Recibido i ver «" Verificar
I caracteristicas del Establecimiento (Todos) En ca,.ga@' Ever « Verificar

Z

Para cargar caracteristicas del
establecimiento 3




Entrar directamente a los cuadros organizados, en funcién del tipo de dato a cargar:

Lista de Cuadernillos

L&l CO Comun y Artistica S/EGE (Celeste)

Recibido 4 |5 ver o Verificar
/

1~

Celeste - Matricula de MNivel Primario
Celeste - Cargos de Nivel Primario

Celeste - Otros Datos de Matricula

' Caracteristicas del Establecimiento (Todos)

> —
Vacio| \’er
Vacio|l | \’er

Vacio| | 'U'er

En car: Ig EVET " Verificar
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Funcion oculta: Si presionamos entre recibido y ver,
podremos desplegar un listado donde los cuadros
estan agrupados por el tipo de dato a cargar. Es
practico al momento de controlar errores.

Con el boton [ jwer INGRESAMOS a los distintos cuadros.

FUNCIONES:

Cue Anexo: 53000 Establecimiento: ESCUELA PRIMARIANR

Alumnos
Nombre o Nimero de |z Tipo de

Nivel |Grado/Afio| Turno e i
Seccion Seccion

T—)

Alumnos por edad en afios cumplidos 2l 30 de junio de 2015para el periodo comun v al 31 de dicigml
periodo aspacial

Total |Varones 5 [ 7

Botdn Agregar filas, inserta nuevas filas.

Botdén SIGUIENTE, pasa al

|oVerificar ) Celeste S/EGB - Pagina 14

cuadro siguiente.

o Siguiente

N
Botdn VERIFICAR, sirve para corroborar que el

cuadro esté correctamente cargado. En caso de
que existiese un error, el sistema lo informara.

IR AL CUADRO: Pasa a un cuadro
especifico que indiquemos. Ej.

Cuadro 3.4. (Se deben respetar las | 4
minusculas y mayusculas)




GUARDAR DATOS:

Una vez cargados los datos en un cuadro, es importante VERIFICAR o ir al botdn SIGUIENTE
“SIEMPRE”, de esta manera el sistema GUARDA los datos cargados en los cuadros.

NO SE GUARDARAN LOS DATOS: si, por ejemplo cargamos y pasamos directamente a otro

cuadro, utilizando la funcién raicusde: 00 sjn previamente haber guardado.

Tal como lo muestra la imagen, debajo del titulo de cada cuadro, encontraremos algunas
funciones que seran de ayuda durante la carga de los datos.
El criterio de carga se da de la misma manera siempre.

Mra. de

Borrar Filas: borra las filas cuando tienen datos cargados. Al hacer clic, aparecera una columna a
la izquierda del boton, desde donde podremos seleccionar la/s fila/s a borrar, luego presionamos
el boton borrar seleccionadas. En caso de desistir de esta accién, podemos cancelar con el botén
cancelar borrar.

Alumnaos por edad en afios cumplidas al 20 de junio

Alumnaos

[~ . . Nombre o Namero de la Tipo de |
_I\l Hivel |Grado/Afo| Turno T i
Seccion Seccion
\ Total |Varaones 5 & 7 8 | 10
# [|P -Pri| 1-1&a M - M| A | - Indi 25 10 ] 5 8 12 1] 1]
P -Pr| 2 - 2d; M - WA | - Ind 30 15 ] ] 5 22 2 0

Llenar con ceros: completa las celdas vacias con O (cero). Cuando quedan celdas vacias, en una
fila que contiene un dato, siempre se deben llenar con 0 (cero).

Sin Inf/NC: se tilda esta opcion cuando no se informan datos o no corresponde esa consulta a su
establecimiento. Recuerde nunca dejar vacio un cuadro de una fila iniciada en la carga.




CUADROS DE MATRICULA:

Sefialamos la primer columna donde indica el Nivel (Primario o Secundario) Inicial no posee esta
columna, seleccionamos afio o sala de cursada y turno segun corresponda. Luego le damos nombre
a la seccién. Lo importante aqui no solo es sefialar las edades de los alumnos, sino ademas
completar los lugares vacios con ceros. En caso de ser Sala Multiple lleva el mismo nombre en cada
Fila de la sala o grado. Ademas, en Primario, tener en cuenta que los repitentes de un grado, se
indica nuevamente en la columna final. Es decir cuantos de los matriculados por edad son
repitentes. Cuando llegamos al final del ultimo cuadro del cuadernillo, debemos presionar el botén
finalizar.

‘2. Anterior

Esta accion nos llevara a la ventana principal de carga. Alli veremos el estado en que ha quedado
el cuadernillo; si el cuadernillo fue completado en su totalidad y no tiene errores de carga, el
sistema lo mostrara como completo. En ese caso, debemos hacer clic en verificar y luego lo
confirmaremos para finalizar todo el proceso. -
Az

L
Completo ] .-,_._l “fer @ I
-
-4
werificada 7 .1..: Ver @ |

Cuando confirmamos un cuadernillo, tanto en caracteristicas del establecimiento y en el sector
de la carga de matriculay cargos, el sistema nos permitira imprimir una declaracién jurada,
que debera firmar el Director del establecimiento y remitirse al Departamento de Estadistica,
junto con cuadernillo de Relevamiento Anual.

h';hlmprimir cuadernillo

| o e : ; : Declaracion Jurada
1 Caracteristicas del Establecimiento (Todos) Confirmade ¥ |E3Ver

(| Declaracion Jurada

n : i ; 5
CO Comin y Artistica S/EGB (Celeste) Confirmado ¥ GaVer  TE=—— .
|_‘;"]Impr|m|rcuadern|llo

iIMPORTANTE!

Una vez confirmado el cuadernillo, desde el establecimiento no se podran realizar
modificaciones. En caso de ser necesaria, se debera notificar a la Direccion de Estadistica,
desde donde se podra desconfirmar el cuadernillo y recién ahi realizar las modificaciones
previstas.




ACTUALIZAR DATOS (Contratapa del cuadernillo):

Desde aqui se actualizaran, en caso de ser necesario, los datos identificatorios del establecimiento y
del director. En caso de modificarse alguno de ellos, el sistema emitiraautomaticamente lo que posee
de carga del relevamiento anterior; entonces Ud. debera clickear sobre el dato a editar y grabar con

verificar. También se encuentra a disposicion la opcion traer datos del afio anterior.

Es muy importante no realizar ninguna accion si el dato que se ve es el correcto.

ESTADO DE LOS CUADERNILLOS:

Se muestra una tabla con todos los estados que puede adquirir un cuadernillo en el Sistema, desde

el ingreso a la carga hasta su finalizacion.

Estado Significado

Faltante El estado inicial de todo cuadernillo. Nunca se ingreso a la
carga.

Recibido Luego de ingresar con el usuario y contrasefia; el primer paso
es cambiar de estado (el cuadernillo) de faltante a recibido.

Vacio El cuadernillo se registr6 como recibido pero todavia no se
comenzd con la carga.

En Carga Se inici6 la carga de datos del cuadernillo en el sistema.

En carga con advertencias

El sistema notifica una advertencia que se marcara en amarillo
para que usted verifigue los datos. Una advertencia no
necesariamente es un error.

En Cargacon errores

Quedan datos pendientes de carga o algun dato ya cargado
tiene algun tipo de inconsistencia.

Completo

Se carg0 la totalidad de los cuadros del cuadernillo.SE PUEDE
VERIFICAR Y CONFIRMAR

Completo con advertencias

El cuadernillo tiene posibles errores de carga, por lo tanto debe
verificarse si los datos son correctos.SE PUEDE VERIFICAR Y
CONFIRMAR

Completo con errores

Se cargaron todos los cuadros que requiere cargar el sistema
para todos los niveles activos, pero presenta errores.

Verificado El sistema constaté que el cuadernillo fue cargado
correctamente.
Confirmado Una vez que el cuadernillo se complet6 y fue verificado, se

confirma y se da por finalizada la carga.

Advertencia: Puede ocurrir que con alguna actualizacion del
sistema se detecten errores y el cuadernillo cambia de estado,
en ese caso, debe corregirse y confirmar nuevamente.




ERRORES EN LA CARGA:

Al momento de entrar al cuadernillo, o salir pueden aparecer los siguientes estados de notificacion:
“En carga con error”, “En carga con inconsistencias”, “Completo con error” o “Completo con
inconsistencia”, se puede ver el detalle del error como se ejemplifica a continuacion:

X A i
tnca rngon errores =0 Yer \  Veriticar

[ macao ) @ | ey

/ =
. . . . Vs
Si se hace clic en B carga con ervores % Si se hace clic en '
nos mostrara una ventana con una lista volveremos a la carga del
de los errores del cuadernillo en cuadernillo y se mostraran los
i errores en color Rojo y la
cuestion.

advertencias en color
amarillo.

En el listado de errores que arroja el sistema, al presionar en Encarga con errores X podemos realizar
las siguientes opciones:

Imprimir: Tiene la opcién de imprimir en papel el listado de errores (1).
Cerrar: Permite cerrar la ventana y volver a la ventana anterior (2).

Ver: Haciendo clic en el botdén VER accedemos directamente al/los cuadro/s que contiene el/los
error/es.

77LI!’I;&;HE :uuﬂrn: COon errores y}gincnn:iﬁen:ian - Google Cihrnme

Hatoscuagefmillofverificar /3705

Localizacion: seCommmo - escueLa praviav I

Cuadernillg/Caracteristicas del Est
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[ er c.3 (Celeste) IDIOMAS QUE SE DICTAN EM EL ESTAELECIMIENTO Cormpleto con errores 1088-Declura enzefianza de Idiomas en un gradoiafiosciclo sin matriculs

Si no logra interpretar la respuesta que da el sistema, copie el mensaje que recibid y
Envielo a través de la mesa de ayuda, o al mail: soporterelevamiento@gmail.com




